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Sirecin Tanimi Tasinir Girig Sureci Siire¢ No

Siire¢ Sahibi

3 Harcama Yetkilisi

08-01-03-02.01

Siirecin Amaci

. Satin alinan, bagis ve yardim alma yoluyla edinilen, sayim fazlasi, iade edilen, devir alinan ve i¢ imkanlar ile Uretilen
tasinirlarin giris islemlerinin yapilmasi ve taginir demirbas ise zimmetlenmesi, tliketim malzemesi ise depoya konulmasi
islemlerinin yapilmasidir.

)| 1

Sureg¢ Girdileri

Sure¢ Ciktilan 2

=

. Fatura

e  Muayene Kabul Komisyonu Raporu
. Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi

Muayene Kabul Komisyonu Raporu
Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagdi
Tasinir islem Fisi

Zimmet Fisi

Sure¢ Performans Go

stergeleri

. Fakuiltemiz kayitlarina girisi yapilacak olan tasinirlarin eksiksiz ve zamaninda usulline uygun olarak gergeklestiriimesi.

llgili Kanun/Standart Maddeleri

. 5018 sayil Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu
e  Tasinir Mal Yénetmeligi

Kullanilan Dokumanlar

Dokiiman Tanimi

Dokiiman No

e  Tasinir sayim dékum cetveli
e  Sayim tutanagi
. Harcama birimi taginir ydnetim hesap cetveli

Kullanilan Kaynaklar

e Ayniyat Saymani
. Bilgisayar
e Internet
e Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi (KBS)
e  Yazicl
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
- Tasinir Kayit Kontrol e .
Unvani s y Enstiti Sekreteri Genel Sekreter

Yetkilisi

Tarih ve imza
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Tasinir istek Belgesi
Resmi Talep Yazisi

Fatura

Muayene Kabul
Komisyonu Raporu
Piyasa Fiyat
Aragtirma
Tutanagi

Tasinir iglem Fisi
ihale Onay Belgesi

Tasinir Islem Fisi
Odem Emri Belgesi

Birimlerden gelen taginir istek belgesinin veya

resm

i talep yazisiin taginir kayit ve kontrol
yetkilisine ulagtinimasi

v

Talep edilen malzemenin stok
durumunun programindan
kontrol edilmesi

Tiiketim malzemesi

Demirbag Malzemest

Demirbag malzemesi mi?

Stokta meveut mu ?

~.

mi?

Olmayan malzemenin alinmasi
icin Fakiilte Sekreterine
bildirilmesi

Tiiketim Malzemesi

y

Satinalmals
Akl

Talebin
kargilanmasi

Zimmet senedinin malzeme
teslim edilecek kisiye
imzalattiriimasi

Malzemenin

kisiye teslim
edilmesi

Talebin karglanmasi

Taginir iglem figi

y

Taginir iglem figinin kisiye
imzalattiriimasi

v

Malzemenin
kisiye teslim

Tiketim raporu

edilmesi

!

Ui ayda bir
tiketim raporu
gonderilmesi

!

Harcama Yetilisi
Onay!

Strateji Geligtirme Daire
Bagkanligina Gonderilmesi

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol

Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Enstitl Sekreteri
Mudir

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Unvani

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Enstiti Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza




