SUREC YONETIM ARAYUZU OGRENCi KULLANIM KLAVUZU

ITU Bilgi Islem Daire Baskanligi ile birlikte {iniversitemiz lisansiistii egitim siirecleri icin
gelistirilmekte olan Siire¢ Yonetim Uygulamasinda yiiksek lisans tez teslim asamalar1 hizmete
alinmistir. Kullanima acilan ytiksek lisans tez teslim asamalar1 yeni nesil 6grenci sistemi
https://kepler-beta.itu.edu.tr iizerinden Ogr. Siire¢ Yonetim Arayiizii sekmesinde
ogrencilerimizin sistem tizerinden yapabildigi islemler asagidaki gibidir.

A. Yiiksek Lisans Islemleri

Tez teslimi yapmak isteyen dgrencilerin asagidaki asamalari sirastyla yapmasi gerekmektedir.
Ogrenci tarafindan baslatilan siiregler Resim 1°deki gibi Siireg Ara/Takip Et sayfasindan siireg
adin1 segerek arama yapabilir.

Siireg Ara/Takip Et

Siireg Adi: v Siireg Seginiz ’

Genel Amagl Dilekge

YL Tez Teslim Bagvurusu
Corsv At YL Tez Beyaz Cilt Sunus islemleri
YL Tez Savunma Jilrisi islemleri
Siire¢ Durumu: YL Tez Savunma Sinav Tarihi islemleri
Danigman Atama
Danigsman Degisikligi
Danismanliktan Cekilme
Es Danigman Atama
Mikro Kredi Bagvurusu

Resim 1. Kepler Ogrenci Arayiizii Siire¢ Ara/Takip Et Ekran

Arama yapildiktan sonra siire¢ listelenir ve siirecinizin ilerleme seviyesine gére Siireci Iptal
etme ve Siire¢ Bilgileri secenegi goriintiilenir (Resim 2). Siire¢ bilgilerinden agilan ekranda
siirecinizin hangi adimda oldugu is akisinda gosterilmektedir.

Surec Listesi | siireg Adi: YL Tez Teslim Basvurusu || Siireg Durumu: Devam Ediyor, Tamamlandi

Arama parametrelerine gore 1 adet siireg bulunmus ve asagida i istir. Si devam eden ve gorevleri gorebilir, siireglerin is akisini gériintiileyebilirsiniz.

Stireg Adi Stireg Agiklamasi Stireci Baglatan Baslama Zamani Bitis Zamani Tamamlanma Siiresi Do Stiireg Durumu islemler
Tamamlanan
Eden
0 1

YLTez Durmaz 16.05.2024 14:21:38 - X Siireci Iptal Et
Teslim icin YL Tez Teslim Durmaz
Basvurusu Bagvurusu Siireci (durmazab17) Bl siirec Bilgileri

Resim 2. Siire¢ Listeleme Ekrani

1. Yiiksek Lisans Tez Teslim Basvuru Siireci: Yiiksek lisans tez bagvurusu Ogr.
Stire¢ Yonetim Araylizii iizerinden alinmaktadir. Tez teslime uygun olduguna
karar verilen 6grenciye bilgilendirme (e-posta ve mobil uygulama iizerinden
bildirim) yapilarak 6grenciden Yiiksek Lisans Tez Beyaz Cilt Sunus siirecini
baglatma secenegi aktif edilecektir (Resim 3). Uygun bulunmayan 6grencilere
gerekgesiyle birlikte geri doniis yapilir.



Yiiksek Lisans

YL Tez Teslim Basvurusu

YL Tez Beyaz Cilt Sunus islemleri

Resim 3. Kepler Ogrenci Arayiizii Baslatilabilecek Siirecler Ekran

2. Yiiksek Lisans Tez Beyaz Cilt Sunus Islemleri Siireci

Tez teslim bagvurusu onaylanan dgrenciler Ogr. Siire¢ Yonetim Arayiizii iizerinden
beyaz cilt sunus islemleri siirecini baslatabilir. Siire¢ baslatilirken 6grenciden
asagidaki bilgiler istenmektedir.

i. Tezin Tiirkge ve Ingilizce dzetleri

ii. Tez baghgt
iii. Intihal raporunun sonug kismi (tezin tamamini yiiklemeyiniz)
iv. Birlestirilmis tezden {iiretilen yayin ve kabul belgesi

Form dolduruldugunda siire¢ ara kismindan sayfadan siirecin adimlarmi takip
edilebilir ve bagvurunun iade edilmesi durumunda sebebi goriintiilenebilir. Siireg ilk
olarak Ogrenciden alinan bilgileri onaylamasi i¢in 6grencinin danigmanina gorev
diistirmektedir. Danigman bilgileri onaylamamasi durumunda gerekgesiyle birlikte
stire¢ bitirilir, eger bilgilerin giincellenmesi talep edildiyse Ogrenci tarafindan
Yiiksek Lisans Tez Beyaz Cilt Sunus siireci tekrar baglatilabilir. Danisman
tarafindan onaylanan siirecler LEE Yonetim tarafindan kontrol edilir.
Onaylanmayan siiregler bilgilendirilerek sonlandirilir, 6grenci talebe istinaden
siireci tekrar baglatabilir. LEE tarafindan onaylanan siire¢ler tamamlanir ve
danisman, ogrenciye Yiiksek Lisans Tez Savunma Jiiri Islemleri siirecine
baslayabilecegi bildirilir.

3. Yiiksek Lisans Tez Savunma Jiirisi Islemleri Siireci

Yiiksek lisans tez beyaz cilt siireci tamamlanan 6grencilerin danismanina otomatik
olarak jliri 6nerme gorevi atanmaktadir. Bu asamada danisman ve varsa es danisman
haricinde 3 ITU ve 3 ITU disindan 6gretim iiyesinin bilgilerinin sisteme jiiri dnerisi
olarak girilmesi gerekmektedir. Girilen jiiri bilgileri siire¢ icerisinde sistemden onay
alinmak tizere 6grencinin program koordinatoriine ardindan anabilim dali bagkanina
sunulur. Bu agamalardan gecen siirecler son adim olarak LEE Yonetimine sunulur
ve jirinin kimlerden olusacagina karar wverilir. Bu silire¢ tamamlanmadan
gerceklestirilen  yiiksek  lisans tez savunma  smavlarinin  gegerliligi
bulunmamaktadir. Jiiri slireci tamamlanan Ogrencilerin danigmanina sistem
tarafindan otomatik bir sekilde savunma sinav tarihini sisteme girmesi i¢in gorev
distrilmektedir.



4. Yiiksek Lisans Tez Savunma Smav Tarihi islemleri Siireci

Yiiksek lisans tez savunma jiiri siireci tamamlanan Ogrencilerin savunma
sinavlarmin enstitilye bildirilmesi i¢in yiiksek lisans tez savunma sinav tarihi
stirecinin danigman tarafindan tamamlanmasi gerekmektedir. Bu siirecin sonunda
juri tyelerine belirlenen tarihte enstitii tarafindan gorevlendirildigine dair
bilgilendirme sistem tarafindan bir kere yapilacaktir. Bilgilendirmelere tekrar
ihtiya¢ duyulmasi durumunda enstitii tarafindan saglanmasi1 miimkiin olmayacaktir.

5. Yiiksek Lisans Tez Savunma Tutanak Islemleri Siireci

Belirlenen tarihte yapilan savunma sinavinda hazirlanan 1slak imzali tutanagin sinav
tarihinden itibaren 3 is giinii igerisinde enstitiiye iletilmesi durumunda 6grencinin
yliksek lisans tez savunma tutanak islem siireci enstitli personelince
tamamlanacaktir. Aksi durumda mazeret belirtmeyen Ogrencilerin savunmast
sonucu basarisiz olarak kabul edilecek ve kayit silme islemlerine baslanilacaktir.
Ogrencinin savunma sonucuna gore basarili ise Yiiksek Lisans Tez Bicimsel
Kontrol Islemleri siireci baslatilacaktir, diizeltme sonucunda ise Yiiksek Lisans
Tez Beyaz Cilt Sunus Islemleri Siireci 6grenci tarafindan baslatilir ve jiiri
belirlenme stireci haricindeki adimlar tekrar edilir.

6. Yiiksek Lisans Tez Bicimsel Kontrol Islemleri Siireci

*** Kilavuz giincellenecektir.



