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Sürecin Tanımı Enstitüden Ders Alma Süreci Süreç No 

Süreç Sahibi  Harcama Yetkilisi 08-01-03-04-08 

 
Sürecin Amacı 

 

 Enstitüden ders alma sürecinin uygulanması 

 
1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 

 
 

 Karşı kurumdan gelen belgeler  

 

 Öğrencinin kurumuna gönderilen yazı. 

 Öğrenci belgelerinin dosyaya eklenmesi. 

Süreç Performans Göstergeleri 4 

 

 İşlem süresi 

 
 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

 Yüksek Öğretim Kurumu İTÜ Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği’nin 12, 13, 41 ve 42. Maddesi 

  İTÜ Lisansüstü Eğitim Senato Esasları’nın 8, 9, 10 ve 11. Maddesine göre danışman atama sürecinin uygulanması. 

Kullanılan Dokümanlar 5 

Doküman Tanımı Doküman No 

 Karşı kurumdan gelen belgeler.  

Kullanılan Kaynaklar 6 

 
 Bilgisayar, Bilgisayar Programları  

 

YÜKSEK ÖĞRENİM
(ENSTİTÜ) SÜRECİ
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Aşağıdaki iş akış diyagramları ekte sunulmuştur. 
 

 Enstitüden Ders Alma İş Akışı 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 



Enstitü’den Ders Alma Süreci1

Enstitü Belge 
Kayıt Memuru

Enstitü 
Danışma

Enstitü Öğrenci 
Yazı İşleri 
Memuru

Enstitü Müdür 
Yardımcısı

Enstitü’den Ders Alma İş Akışı

* Başvuruların kontrol edildikleri noktalarda geri çevrilme nedenleri olarak genellikle eksik veya yanlış belge olmaktadır. 
Öğrenci belgelerini tamamlayarak ya da güncelleyerek tekrar başvuru yapabilir.

   Yönetmelikte belirtilen süreler içierisinde gerçekleşmeyen başvurularda reddedilir.
1. İstanbul Teknik Üniversitesi öğrencisi olmayan öğrencilerin enstitüden ders almak istediklerinde işleyen süreçtir.
2. Öğrencinin isteminin karşı kurumun yetkili biriminince onaylanmış yönetim kurulu kararı ve ilgili üst yazıyı içerir.
3. Dönem sonlarında özel öğrenci dosyasındaki öğrencilerin ÖİDB’den notları öğrenilir.

Karşı kurumdan 
gelen belge teslim 

alınır.

Gelen belge kayıt 
numarası alınır.

Belge özel öğrenci 
dosyasına eklenir.

Belgenin iki adet 

çıktısı alınır.

Belgeler imzalanır.

Öğrencinin 
kurumuna bir adet 

yazı postalanır.

Öğrenciye 
ait bilgiler 
servisten 

çekilir ve ilgili 
yerler kontrol 

edilir

Dökümandaki 
eksik alanlar 
doldurulur.

Karşı kuruma 
öğrencinin notunu 

bildiren yazı 
oluşturulur. 3

İTÜ ENSTİTÜ




